
  
 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “P. THOUAR E L. GONZAGA” 

Via Tabacchi 15/a, Milano - te 02 88440480 - c.f. 80128490150 - C.M. MIIC8CD00E Scuole aggregate: 
Scuola Primaria  “THOUAR - GONZAGA” - Via Brunacci 2/4 - Scuola Primaria “PIOLTI DE’ BIANCHI - G. STAMPA” - Via Gentilino 10/14 

Scuola Secondaria I  grado “O. TABACCHI” - Via Tabacchi 15/a 
Scuola Primaria e Secondaria I  grado a ordinamento musicale “F. GAFFURIO” - V.le Gorizia 5 

 
Circ.   44 

Milano, 18 ottobre 2021 
 
 

Al personale Docente  
Al Sito Web 

All’Albo On Line 
 

E pc Al DSGA  
Al personale ATA 

 
 
 
OGGETTO: Compilazione del Registro Elettronico 

 

Il Registro Elettronico è, per il nostro Istituto, l’unico sistema di rilevazione collegialmente deciso e 
condiviso delle presenze e assenze e delle segnalazioni di ritardi e uscite anticipate degli alunni. 

In esso vanno altresì annotati: gli argomenti delle lezioni, i compiti assegnati per casa, le note disciplinari, le 
valutazioni delle prove scritte e di quelle orali.  

Il Registro elettronico è utilizzato anche come prova della lettura e della firma delle circolari. 

Esiste, pertanto, l’obbligo di compilazione in tempo reale e in tutte le sue parti sia del registro di classe 
che del registro personale dell’insegnante. 

 Non è assolutamente consentito dalla legge firmare e compilare il registro elettronico prima o addirittura 
dopo la lezione, in quanto la firma sul registro di classe è un atto amministrativo ufficiale che fa parte 
degli obblighi di servizio dei docenti, e che quindi deve essere espletato in classe durante l’ora di lezione. 

Si invitano i docenti ad attenersi scrupolosamente alle indicazioni ivi contenute anche per evitare di incorrere 

in procedimenti disciplinari che verranno prontamente avviati in tutti quei casi in cui, ad un controllo 

effettuato dalla dirigente, si rileverà una mancata compilazione dei registri con le modalità e nei tempi 

stabiliti con conseguenti violazioni degli obblighi di servizio. 

Si fa inoltre presente che la non tempestiva annotazione delle presenze al mattino, oltre a costituire una 

grave violazione delle norme di sicurezza, apporta grandi difficoltà nella gestione delle presenze mensa da 

comunicare a Milano Ristorazione (per la scuola primaria). I docenti che non provvederanno alla registrazione 

tempestiva degli alunni (entro 15 minuti dall’inizio delle lezioni) saranno considerati responsabili degli 

eventuali disservizi conseguenti. 



 

Si ricorda, infine, che è pubblicato sul sito e all’albo online il Regolamento per la compilazione e la 

fruizione del Registro Elettronico . 

 

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Adriana Colloca 

 

 

https://sway.office.com/aQg9uKdJNMGiJRRE?ref=Link&loc=mysways
https://sway.office.com/aQg9uKdJNMGiJRRE?ref=Link&loc=mysways

